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Nomor : 724/DJA/TI1.1.1/III/2025                     21 Maret 2025 

Sifat  : Penting 

Lampiran : 1 berkas 

Hal : Penerapan Electronic Track Record (e-TR) 

  Kepada seluruh Hakim dan Tenaga Teknis Peradilan Agama 

 

  

Yth.  Ketua Pengadilan Tinggi Agama seluruh Indonesia 

 Ketua Mahkamah Syar’iyah Aceh 

di tempat. 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

 Memperhatikan Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah 

Agung RI Nomor 025/DJA/SK.OT1/I/2025 tentang Program Prioritas Direktorat Jenderal 

Badan Peradilan Agama Tahun 2025 khususnya bidang penguatan integritas serta dalam 

rangka melakukan pemetaan dan penguatan kapasitas kinerja bagi setiap tenaga teknis 

peradilan agama, bersama ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 

1. Bahwa dalam penilaian kinerja satuan kerja triwulan I tahun 2025 ini, Direktorat 

Jenderal Badan Peradilan Agama menambahkan item penilaian implementasi aplikasi 

electronic track record (e-TR) untuk menilai kompetensi dan perilaku tenaga teknis; 

2. Penilaian kompetensi dan perilaku sebagaimana poin 1 pada aplikasi e-TR dibuka 

setiap triwulan dengan periode waktu sebagai berikut: 

a. Triwulan I tanggal 1 Januari s.d. 31 Maret; 

b. Triwulan II tanggal 1 April s.d. 30 Juni; 

c. Triwulan III tanggal 1 Juli s.d. 30 September; 

d. Triwulan IV tanggal 1 Oktober s.d. 31 Desember. 

3. Sehubungan dengan angka 1 dan 2, diminta kepada Saudara agar menyampaikan 

kepada seluruh hakim dan aparatur peradilan di wilayahnya untuk melakukan 

penilaian kepada tenaga teknis yang ditentukan pada tabel lampiran I melalui aplikasi 

e-TR sebagaimana petunjuk manual book penilaian pada lampiran II. Khusus penilaian 

triwulan I 2025 dilaksanakan mulai tanggal 24 Maret s.d. 10 April 2025. Untuk 

penilaian berikutnya, kembali mengikuti jadwal sebagaimana pada angka 2 di atas;  
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4. Informasi lebih lanjut terkait implementasi dan penggunaan aplikasi e-TR dapat 

menghubungi Sdr. Wahyu Setiyawan (081327646825), sdr. Fajar Setiawan 

(085714717766), Sdri. Firma Reza Fajriati (082282073735), Sdri. Daryatul Choiriyah 

(085894483314) atau melalui aplikasi MUCHLIS-ON dengan id zoom : 5707983837 

passcode : konsultasi. 

5. Dalam memberikan pelayanan, Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama tidak 

menerima pemberian dalam bentuk apapun, baik kepada perorangan maupun 

lembaga. Apabila terdapat penyimpangan pada saat menerima layanan kami, agar 

melaporkan melalui Sistem Informasi Pengawasan (SIWAS) Badan Pengawasan 

Mahkamah Agung Republik Indonesia, https://siwas.mahkamahagung.go.id/. 

Demikian, atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

                
        
 
  
 
  

https://siwas.mahkamahagung.go.id/
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   Lampiran I 
           Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama MA RI 
   Nomor : 724/DJA.2/TI1.1.1/III/2025 
      Tanggal : 21 Maret 2024 

 
Daftar Responden Tenaga Teknis pada aplikasi e-TR 

 

No Jabatan 
Melakukan Penilaian 

Terhadap Jabatan 
Dilakukan Penilaian 

Oleh Jabatan 

1 
Ketua  
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Lain (1 orang) Direktur Jenderal 

    Wakil Ketua PTA Ketua PTA Lain (1 orang) 

    Hakim Tinggi Wakil Ketua PTA 

    Ketua PA se-wilayah Hakim Tinggi 

    Panitera PTA Ketua PA se-wilayah 

      Panitera PTA 

      Sekretaris PTA 

      Panitera Muda Banding 

      
Panitera Muda Hukum 
PTA 

      Panitera Pengganti PTA 

2 
Wakil Ketua  
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Ketua PTA 

    
Wakil Ketua PTA Lain (1 
orang) 

Wakil Ketua PTA Lain (1 
orang) 

    Hakim Tinggi Hakim Tinggi 

    Ketua PA se-wilayah Ketua PA se-wilayah 

    Panitera PTA Panitera PTA 

      Sekretaris PTA 

      Panitera Muda Banding 

      
Panitera Muda Hukum 
PTA 

      Panitera Pengganti PTA 

3 
Hakim Tinggi  
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Ketua PTA 

    Wakil Ketua PTA Wakil Ketua PTA 

    Hakim Tinggi Hakim Tinggi 

    Ketua PA se-wilayah Ketua PA se-wilayah 
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    Panitera PTA Panitera PTA 

      Sekretaris PTA 

      Panitera Muda Banding 

      
Panitera Muda Hukum 
PTA 

      Panitera Pengganti PTA 

3 Ketua Pengadilan Agama Ketua PTA Ketua PTA 

    Wakil Ketua PTA Wakil Ketua PTA 

    Ketua PA Lain (1 orang) Ketua PA Lain (1 orang) 

    Wakil Ketua PA Wakil Ketua PA 

    Hakim Hakim 

    Panitera PA Panitera PA 

      Sekretaris PA 

      Panitera Muda Hukum 

      Panitera Muda Gugatan 

      
Panitera Muda 
Permohonan 

      Panitera Muda Jinayah 

      Kepala Sub Bagian PA 

      Panitera Pengganti PA 

      Juru Sita 

      Juru Sita Pengganti 

4 
Wakil Ketua  
Pengadilan Agama 

Ketua PA Ketua PA 

    
Wakil Ketua PA Lain (1 
orang) 

Wakil Ketua PA Lain (1 
orang) 

    Hakim Hakim 

    Panitera PA Panitera PA 

      Sekretaris PA 

      Panitera Muda Hukum 

      Panitera Muda Gugatan 

      
Panitera Muda 
Permohonan 

      Panitera Muda Jinayah 
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      Kepala Sub Bagian PA 

      Panitera Pengganti PA 

      Juru Sita 

      Juru Sita Pengganti 

5 Hakim Pengadilan Agama Ketua PA Ketua PA 

    Wakil Ketua PA Wakil Ketua PA 

    Hakim Hakim 

    Panitera PA Panitera PA 

      Sekretaris PA 

      Panitera Muda Gugatan 

      
Panitera Muda 
Permohonan 

      Panitera Muda Jinayah 

      Kepala Sub Bagian PA 

      Panitera Pengganti PA 

      Juru Sita 

      Juru Sita Pengganti 

 
 
 
 

No. Jabatan 
Melakukan Penilaian 

Terhadap Jabatan 
Dilakukan Penilaian 

Oleh Jabatan 

1 
Panitera 
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Ketua PTA 

    Wakil Ketua PTA Wakil Ketua PTA 

    Hakim Tinggi Hakim Tinggi 

    
Panitera PTA Lain (1 
orang) 

Sekretaris PTA 

    Panitera Muda Hukum 
Panitera PTA Lain (1 
orang) 

    Panitera Muda Banding Panitera Muda Hukum 

    Panitera se-wilayah Panitera Muda Banding 

    Panitera Pengganti PTA Panitera PA se-wilayah 

      Panitera Pengganti PTA 
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2 Panitera Muda Banding Ketua PTA Panitera PTA 

    Wakil Ketua PTA 
Panitera Muda Hukum 
PTA 

    Hakim Tinggi Panitera Pengganti PTA 

    Panitera PTA   

    
Panitera Muda Hukum 
PTA 

  

    Panitera Pengganti PTA   

3 
Panitera Muda Hukum 
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Panitera PTA 

    Wakil Ketua PTA 
Panitera Muda Hukum 
PTA 

    Hakim Tinggi Panitera Pengganti PTA 

    Panitera PTA   

    
Panitera Muda Hukum 
PTA 

  

    Panitera Pengganti PTA   

3 
Panitera Pengganti 
Pengadilan Tinggi Agama 

Ketua PTA Panitera PTA 

    Wakil Ketua PTA Panitera Muda Banding 

    Hakim Tinggi 
Panitera Muda Hukum 
PTA 

    Panitera PTA Panitera Pengganti PTA 

    Panitera Muda Banding   

    
Panitera Muda Hukum 
PTA 

  

    Panitera Pengganti PTA   

4 Panitera Pengadilan Agama Ketua PA Ketua PA 

    Wakil Ketua PA Wakil Ketua PA 

    Hakim Hakim 

    Sekretaris PA Sekretaris PA 

    Panitera se-wilayah Panitera se-wilayah 

    Panitera Muda Hukum Panitera Muda Hukum 

    Panitera Muda Gugatan Panitera Muda Gugatan 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Muda 
Permohonan 

    Panitera Muda Jinayah Panitera Muda Jinayah 
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    Panitera Pengganti Kepala Sub Bagian PA 

    Juru Sita Panitera Pengganti PA 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita 

      Juru Sita Pengganti 

      Staf 

5 Panitera Muda Hukum Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Sekretaris PA 

    Panitera PA Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Gugatan 
Panitera Muda 
Permohonan 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Muda Jinayah 

    Panitera Muda Jinayah Kepala Sub Bagian 

    Panitera Pengganti PA Panitera Pengganti 

    Juru Sita Juru Sita 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita Pengganti 

6 Panitera Muda Gugatan Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Sekretaris PA 

    Panitera PA Panitera Muda Hukum 

    Panitera Muda Hukum 
Panitera Muda 
Permohonan 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Muda Jinayah 

    Panitera Muda Jinayah Kepala Sub Bagian 

    Panitera Pengganti PA Panitera Pengganti 

    Juru Sita Juru Sita 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita Pengganti 

7 Panitera Muda Permohonan Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Sekretaris PA 

    Panitera PA Panitera Muda Hukum 
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    Panitera Muda Hukum Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Gugatan Panitera Muda Jinayah 

    Panitera Muda Jinayah Kepala Sub Bagian 

    Panitera Pengganti PA Panitera Pengganti 

    Juru Sita Juru Sita 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita Pengganti 

8 Panitera Muda Jinayah Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Sekretaris PA 

    Panitera PA Panitera Muda Hukum 

    Panitera Muda Hukum Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Gugatan 
Panitera Muda 
Permohonan 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Kepala Sub Bagian 

    Panitera Pengganti PA Panitera Pengganti 

    Juru Sita Juru Sita 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita Pengganti 

9 
Panitera Pengganti 
Pengadilan Agama 

Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Sekretaris PA 

    Panitera PA Panitera Muda Hukum 

    Panitera Muda Hukum Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Gugatan 
Panitera Muda 
Permohonan 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Muda Jinayah 

    Panitera Muda Jinayah Kepala Sub Bagian 

    Panitera Pengganti PA Panitera Pengganti 

    Juru Sita Juru Sita 

    Juru Sita Pengganti Juru Sita Pengganti 

10 Juru Sita Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 
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    Hakim Panitera Muda Hukum 

    Panitera PA Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Hukum 
Panitera Muda 
Permohonan 

    Panitera Muda Gugatan Panitera Muda Jinayah 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Pengganti PA 

    Panitera Muda Jinayah Juru Sita 

    Panitera Pengganti PA Juru Sita Pengganti 

    Juru Sita   

    Juru Sita Pengganti   

11 Juru Sita Pengganti Ketua PA Hakim 

    Wakil Ketua PA Panitera PA 

    Hakim Panitera Muda Hukum 

    Panitera PA Panitera Muda Gugatan 

    Panitera Muda Hukum 
Panitera Muda 
Permohonan 

    Panitera Muda Gugatan Panitera Muda Jinayah 

    
Panitera Muda 
Permohonan 

Panitera Pengganti PA 

    Panitera Muda Jinayah Juru Sita 

    Panitera Pengganti PA Juru Sita Pengganti 

    Juru Sita   

    Juru Sita Pengganti   
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BAB I PENDAHULUAN 
 
1. Tujuan Pembuatan Dokumen 

Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis  atau yang biasa disebut sebagai Direkorat Ganis 
adalah salah satu direktorat (eselon II) pada Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama 
(Ditjen Badilag) di bawah Mahkamah Agung RI. Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis 
Peradilan Agama mempunyai tugas melaksanakan penyiaapan bahan perumusan dan 
pelaksanaan kebijakan, perumusan standar, norma, kriteria, dan prosedur serta ppemberian 
bimbingan teknis dan evaluasi di bidang pembinaan tenaga teknis Peradilan Agama. 

 
Kemajuan teknologi dan pesatnya digitalisasi di lingkungan Mahkamah Agung mendorong 

Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis untuk memanfaatkan peluang tersebut dan terus 
berinovasi. Seiring dengan hal tersebut serta berkaitan dengan tugas dan fungsinya dalam 
bidang pembinaan tenaga teknis, Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis berinovasi dengan 
mengembangkan aplikasi Electronic Track Record (e-TR) untuk menilai kompetensi Hakim, 
Tenaga Kepaniteraan dan Kejurusitaan. 

 
Guna memudahkan para pengguna Aplikasi e-TR, maka dibuatlah dokumen Manual Book 

sebagai petunjuk penggunaannya. Dokumen Manual Book e-TR ini dibuat dengan tujuan 
berikut: 
a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Aplikasi e-TR untuk para pengguna; 
b. Sebagai panduan penggunaan Aplikasi e-TR. 

 
2. Deskripsi Umum Sistem 
2.1. Deskripsi Umum Aplikasi 

e-TR merupakan aplikasi berbasis website yang bertujuan untuk menilai kompetensi dan 
perilaku tenaga teknis. 

2.2. Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi 
Informasi yang tercantum pada Aplikasi e-TR berasal dari masukkan pengguna. 

 
3. Deskripsi Dokumen 

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan Aplikasi e-TR. Dokumen 
ini berisikan informasi sebagai berikut: 
c. BAB I PENDAHULUAN  

Berisi informasi umum melipuZ tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem, dan 
deskripsi dokumen. 

d. BAB II PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 
Berisi perangkat yang dibutuhkan dalam menggunakan e-TR, melipuZ perangkat lunak 
dan perangkat keras. 

e. BAB III MENU DAN CARA PENGGUNAAN 
Berisi user manual e-TR. 
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BAB II PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 
1. Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan adalah: 
a. Opera7ng System (Windows/Linux/dll) 
b. Web Browser (Mozila Firefox/Google Chrome/Explorer/dll) 

 
2. Perangkat Keras 

Perangkat keras yang digunakan adalah: 
a. Komputer/Laptop 
b. Monitor 
c. Mouse 
d. Keyboard  
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BAB III MENU DAN CARA PENGGUNAAN 
 

1. Cara Membuka Aplikasi 
Aplikasi e-TR dapat di akses pada PC/Laptop atau smartphone Anda, dengan cara : 
a. Buka browser Google Chrome atau Firefox dan kunjungi URL 

hbps://app.badilag.net/etr 
b. Kemudian tekan enter 
c. Maka akan ditampilkan halaman Login sebagaimana gambar berikut: 

 
Gambar 1. Halaman Login 

2. Login 
Silakan Login menggunakan akun SSO (Single Sign-On) Badilag. 

 
Gambar 2. Login SSO Badilag 

Masukkan NIP, Password, dan berikan checklist pada kolom Captcha. 
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3. Formulir Penilaian 
Setelah pengguna login ke Aplikasi e-TR, selanjutnya pengguna dapat melakukan penilaian 
terhadap rekan kerja, dengan cara: 
a. Pilih menu DaRar Penilaian 
b. Pilih tombol Aksi untuk melakukan penilaian kepada masing-masing rekan kerja 

 
Gambar 3. Da7ar Penilaian 

 
c. Berikan jawaban pada seZap pertanyaan berkaitan dengan rekan kerja yang dinilai. 

Terdapat pertanyaan berupa pilihan ganda yang harus pengguna jawab. 

 
Gambar 4. Da7ar Pertanyaan 
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d. Pilih tombol Simpan untuk menyimpan seluruh jawaban. 

 
Gambar 5. Simpan Jawaban 

 
4. Status Penilaian 

 
Gambar 6. Status Penilaian 

Pada tabel DaRar Penilaian, terdapat status penilaian dan nilai sesuai dengan jawaban 
yang diberikan oleh pengguna. 
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Berikut merupakan penjelasan atas Status Penilaian tersebut: 
 

Tabel 1. Status Penilaian 

NO STATUS KETERANGAN 
1. 

 
 

Sudah mengisi seluruh pertanyaan 
dan sudah memilih tombol Simpan 

2. 

 
 

Sudah mengisi beberapa pertanyaan 
dan belum memilih tombol Simpan 

3. 
 

 

Belum mengisi seluruh pertanyaan 
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