










 

LAMPIRAN I : SURAT PENAWARAN 

 

Nomor     :       ____, _________ 20___ 

Lampiran : 

 

Yth. 

Pejabat Pengadaan pada ______________________________ 

di 

     ______________________________ 

 

Perihal   : Penawaran Pekerjaan Jasa Mediator Eksternal pada Pengadilan 

Agama ______________________________ TA 20___ 

 

Sehubungan dengan pengumuman/undangan *) Pengadaan Langsung  

nomor: ______________________________ tanggal _________ dan setelah kami pelajari, 

dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Jasa Mediator Eksternal 

pada Pengadilan Agama ______________________________ TA 20___ sebesar 

Rp_______________ (___________________).  

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang 

tercantum dalam Pengumuman/Undangan/Dokumen Pengadaan *) untuk 

melaksanakan pekerjaan tersebut di atas. 

Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu 

pelaksanaan pekerjaan selama  ___ (_______________) bulan/hari *) kalender.  

Sesuai dengan persyaratan yang telah ditetapkan bersama Surat Penawaran 

ini kami lampirkan : 

a) Salinan sah sertifikat mediatoryang dikeluarkan oleh lembaga sertifikasimedi

ator terakreditasi; 

b) Salinan sah ijazah pendidikan terakhir; 

c) Salinan Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

d) Salinan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

e) Pas photo berwarna terbaru; 

f) Daftar Riwayat Hidup; 

g) Rekapitulasi Penawaran Biaya. 

 Perlu kami sampaikan juga bahwa penawaran ini berlaku sejak batas akhir 

pemasukan penawarann sampai dengan tanggal ______________________________. 

 



 

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan 

sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam 

Dokumen Pengadaan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah 

disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam DIPA Tahun Anggaran 

maka pengadaan ini dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi 

dalam bentuk apapun. 

 

 
 

.......................... 

 
 

*) Pilih Salah Satu 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

LAMPIRAN II : PENAWARAN BIAYA 

 

Rekapitulasi Penawaran Biaya Pekerjaan Jasa Mediator Eksternal  

pada Pengadilan Agama ______________________________ TA 20___ 

No. Uraian Jumlah Waktu/Bulan Satuan Sat. 
Biaya 

Org/Bln 
(Rp.) 

Jumlah 

       

BIAYA LANGSUNG PERSONIL 

1. Tenaga Ahli      

 Mediator   OB   

 …dll      

       

TOTAL BIAYA LANGSUNG PERSONIL  

       

BIAYA LANGSUNG NON PERSONIL (JIKA ADA) 

1. Operasional      

 Telekomunikasi   Bulan   

 ATK   Bulan   

 ...dll      

       

3. Dokumen      

 Laporan Bulanan   Set   

 Laporan Triwulan   Set   

 Laporan Tahunan   Set   

 USB Drive   Unit   

 ...dll      

       

TOTAL BIAYA LANGSUNG NON PERSONIL  

  

JUMLAH (SUDAH TERMASUK PAJAK)  



 

 
LAMPIRAN III : UNDANGAN MONEV 

 

KOP SURAT SATUAN KERJA 

 

 

 

Nomor :             /KPA.W27-A…/…./…/20..                ………., ……… 20.. 

Sifat  :  Terbatas 

Lampiran :  1 (satu) Lembar 

Perihal :  Undangan Rapat 

 

Yth. Para pejabat pada daftar terlampir. 

di_ 

T e m p a t 

 

Assalamu’alaikum wr. wb. 

Berdasarkan Surat Perintah Kerja (SPK)/Surat Perjanjian pekerjaan Jasa 

Mediator Eksternal Nomor …………………… Tanggal …………, maka sehubungan 

hal tersebut diharapkan kehadirannya dalam kegiatan rapat, yang akan 

dilaksanakan pada: 

Harii/Tanggal : ……….. / ……………. 20…. 

Waktu : Pukul ……. WIB s/d Selesai 

Tempat : …………………….. 

Agenda Rapat : …………………….. 

 

Demikian undangan ini kami sampaikan, atas kehadirannya diucapkan 

terimakasih. 

Wassalamu’alaikum wr. wb. 

Ketua Pengadilan Agama ……….., 

 

 



 

………………………… 

Lampiran Surat Undangan 

Ketua Pengadilan Agama ……… 

Nomor : ………….. 
Tanggal : ………….. 

 

DAFTAR NAMA PEJABAT/PEGAWAI YANG DIUNDANG 

 

 

1. ……. 

2. ……. 

3. ……. dst 

 

 

 

Ketua Pengadilan Agama ……….., 

 

 

 

………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

LAMPIRAN IV : LAPORAN MONEV 

 

KOP SURAT SATUAN KERJA 

 

 

LAPORAN 
 

TENTANG 

………………………………………………………………………… 
 

 

A. Pendahuluan 

1. Umum 
2. Maksud dan Tujuan 

3. Ruang Lingkup 

4. Dasar 
B. Kegiatan yang dilaksanakan/kejadian tertentu 

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………… 

C. Hassil Yang Dicapai 

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

D. Simpulan Dan Saran 

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

E. Penutup 
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 
 

 …………………………………………………………………………………………………

…………………………………… 
 

 

 

Dibuat di Kota/Kab 
Pada Tanggal, bulan, tahun 

( 

Nama Jabatan Pembuat Laporan 
( 

( 

(tanda tangan dan cap) 
( 



 

Nama Lengkap



 

LAMPIRAN V : LAPORAN BULANAN MEDIATOR 

 

LAPORAN MEDIASI OLEH MEDIATOR EKSTERNAL 

PENGADILAN AGAMA ______________________________ 

BULAN ______________________________ TAHUN ______________________________ 

 

 

 

MEDIATOR : ______________________________ 
 

No. Jumlah 

Perkara Yang 
Dimediasi 

Penyelesaian Mediasi 

Berhasil Tidak 

Berhasil 

Tidak Dapat 

Dilaksanakan Berhasil 

Seluruhnya 

Berhasil 

Sebagian 

Penetapan 

Pencabutan 

Jumlah 

1        

2        

dst        

            …….., ......................, 20..... 

Mengetahui, Menyetujui, Mediator, 

Ketua Pengadilan Agama 
.................. 

Pejabat Pembuat Komitmen  
 

 

................................................ ................................................ .................................
................. NIP. NIP.  

 

 
 

 



 

Lampiran Laporan Mediasi Oleh Mediator Eksternal 

 
 

DAFTAR PERKARA YANG DILAKUKAN MEDIASI OLEH MEDIATOR EKSTERNAL 

PENGADILAN AGAMA ______________________________ 

BULAN ______________________________ TAHUN ______________________________ 

 

 

MEDIATOR : ______________________________ 

 

No. Nomor Perkara Yang Dimediasi Penyelesaian Mediasi 

Berhasil Tidak Berhasil Tidak Dapat 

Dilaksanakan 

1.     

2.     

dst     

 

                      …….., ......................, 20..... 

             Mediator, 

 

 

             ………………………………… 
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